关于2016年全国专业技术人员计算机应用能力考试有关问题的通知

各区市人事考试中心（科干办），高技术产业开发区、经济技术开发区人力资源和社会保障局就业和社会保障处，临港经济技术开发区人力资源局和社会保障局干部科，市直及中央、省驻威有关部门（单位）人事（政工）科：
    根据山东省人事考试中心《关于2016年全国专业技术人员计算机应用能力考试考务工作有关问题的通知》（鲁人考函〔2016〕5号）要求，现将我市2016年全国专业技术人员计算机应用能力考试有关问题通知如下：
    一、考试范围及科目（模块）
    参加2016年全国专业技术人员计算机应用能力考试的人员，请按照《2014版全国专业技术人员计算机应用能力考试科目（模块）代码表》（详见附件1）所列科目（模块）要求报名参加考试。
    （一）评聘初级专业技术职务者，须在13类科目（模块）中的第1、2、3、5类中选取2个科目（模块）参加考试并取得合格证书。
    （二）评聘中级专业技术职务者，须在13类科目（模块）中的第1、2、3、5类中选取3个科目（模块）参加考试并取得合格证书。
    （三）评聘高级专业技术职务（包括正高级和副高级）者，须在13类科目（模块）中的第1、2、3、5类中选取3个科目（模块）参加考试并取得合格证书，另外还应根据各自岗位和从事专业工作的特点，在第4、6、7、8、9、10、11、12、13类中选取1个科目（模块）参加考试并取得合格证书。
    （四）暂不参加考试或只考部分科目（模块）的减免条件均按《关于进一步做好专业技术人员计算机应用能力考试有关问题的通知》（威人社办发〔2011〕14号）执行。
    二、考试费用
    考试收费标准按照《关于重新核定我省部分专业技术人员资格考试收费标准的通知》（鲁人社字〔2016〕31号），考试费每人每个科目（模块）61元，不再另行收取报名费。 
    三、考试组织                     
    （一）报名及考试安排。我市2016年全国专业技术人员计算机应用能力考试安排在2月至7月进行，分两批组织。首批报名时间2月下旬开始，准考证打印时间为3月初，考试于3月上旬至4月中旬根据报名情况组织实施，考试地点设在威海市区。第二批的考试报名工作于6月进行，具体报名时间将在开始报名前通过威海市人力资源和社会保障局网站公布。报考人员可根据个人实际及本单位专业技术职务资格评聘工作安排，自行选择报名及考试批次。考试合格证书按报考批次分别发放，具体办理时间请及时关注威海市人力资源和社会保障局网站 “人事考试”板块相关通知。
    （二）报名方式。2016年全国专业技术人员计算机应用能力考试采取网上报名、网上缴费的方式进行。报考人员请直接登陆威海市人力资源社会保障局网站，按照网上报名流程如实填写个人报名信息资料。市直部门、中央及省驻威单位、高技术产业开发区、经济技术开发区和临港经济技术开发区报考人员请选择威海市直报名点，其他市区报考人员请选择所在市区报名点。
    报考人员网上填报信息确认无误后，打印系统生成的《2016年度全国专业技术人员计算机应用能力考试报名审核表》，本人签名后交单位人事部门审核（实行人事代理的，由人事档案管理单位审核）。单位人事部门对报考人员的个人信息、报考科目是否符合评聘专业技术职务资格等级审核无误后，在《2016年度全国专业技术人员计算机应用能力考试报名审核表》上盖章并留存，作为领取合格证书的提交材料。
    报考人员所在单位审核无误后，报考人员可在报名当天至缴费截止日前再次登陆报名网站，进入报名系统，点击“网上缴费”栏目，进行网上缴费，缴费成功请再次登陆报名系统，点击“详细信息”，缴费情况显示“已缴费”，报名完成。逾期不办理网上缴费手续的，视作放弃。考生在进行网上报名时，由于自身原因报错考试科目（模块）、填错个人信息或因提供相关信息证件不实造成相关后果的，责任自负。
    军队人员报考时，身份证号按照模拟15位的方式填写，第一、二位是军人代码‘99’，三、四位是山东省代码‘37’，五、六位是威海考区代码‘10’，七至十二位是出生年（最后2位数字）、月（最后2位数字）、日（最后2位数字），十三至十五位是性别代码（001代表男，002代表女）。
    （三）准考证打印。报名成功的考生请务必及时关注报名网站相关信息，并按规定时间上网打印准考证，具体考试时间、地点以准考证为准。当批报名的考生只能参加当次考试，不能参加当次考试的，所报考科目不能滚动到以后批次，需重新网上报名并办理相关的确认缴费手续。
    （四）成绩公布。我市2016年全国专业技术人员计算机应用能力考试成绩公布采取每场次考试结束后现场张贴成绩和当批全部场次考试结束后统一在威海市人力资源和社会保障局网站 “人事考试”板块查询两种方式进行。请报考人员根据自身实际选择成绩查询方式。
    四、教材订购
    考试教材征订工作与网上报名同时进行。考生可通过现场征订和网上订购两种方式自愿订购教材。
    （二）网上订购。考生可直接登陆中国人事考试图书网（http://rsks.class.com.cn）自行订购。
    各级人事考试机构要加大考试宣传力度，精心做好考试各个环节的工作，严肃考风考纪，确保考试工作顺利进行。
附件1

2014版全国专业技术人员计算机应用能力
考试科目（模块）代码表

	序号
	科目（模块）代码
	科目（模块）名称
	备  注

	1
	104
	中文Windows 7  操作系统
	应试人员任选其一

	
	102
	中文Windows  XP操作系统
	

	
	103
	红旗Linux Desktop 6.0操作系统
	

	2
	211
	Word 2007中文字处理
	应试人员任选其一

	
	205
	Word 2003中文字处理
	

	
	208
	金山文字2005
	

	3
	212
	Excel 2007中文电子表格
	应试人员任选其一

	
	206
	Excel 2003中文电子表格
	

	
	209
	金山表格2005
	

	4
	213
	Powerpoint 2007中文演示文稿
	应试人员任选其一

	
	207
	Powerpoint 2003中文演示文稿
	

	
	210
	金山演示2005
	

	5
	306
	Internet应用（Windows 7版）
	应试人员任选其一

	
	303
	Internet应用（Windows  XP版）
	

	6
	305
	Frontpage 2003网页设计与制作
	应试人员任选其一

	
	304
	Dreamweaver MX网页制作
	

	7
	401
	Visual Foxpro 5.0数据库管理系统
	

	8
	402
	Access 2000数据库管理系统
	

	9
	503
	AutoCAD2004制图软件
	

	10
	506
	Photoshop CS4图像处理
	

	11
	504
	Flash MX 2004动画制作
	

	12
	901
	Project 2000项目管理
	

	13
	403
	用友财务(U8)软件
	应试人员任选其一

	
	404
	用友(T3)会计信息化软件
	


注：原《Internet应用》更名为《Internet应用（Windows  XP版）》。

附件2：

2014版全国专业技术人员计算机应用能力考试教材订购单

订书人（单位）：                        （本人签字或加盖公章）             年   月   日
	序号
	科目（模块）
	单价
	定数
	合计金额（元）
	备  注

	1
	中文Windows 7  操作系统
	40元
	
	
	应试人员任选其一

	
	中文Windows  XP操作系统
	40元
	
	
	

	
	红旗Linux Desktop 6.0操作系统
	40元
	
	
	

	2
	Word 2007中文字处理
	40元
	
	
	应试人员任选其一

	
	Word 2003中文字处理
	40元
	
	
	

	
	金山文字2005
	40元
	
	
	

	3
	Excel 2007中文电子表格
	40元
	
	
	应试人员任选其一

	
	Excel 2003中文电子表格
	40元
	
	
	

	
	金山表格2005
	40元
	
	
	

	4
	Powerpoint 2007中文演示文稿
	40元
	
	
	应试人员任选其一

	
	Powerpoint 2003中文演示文稿
	40元
	
	
	

	
	金山演示2005
	40元
	
	
	

	5
	Internet应用（Windows 7版）
	40元
	
	
	应试人员任选其一

	
	Internet应用（Windows  XP版）
	40元
	
	
	

	6
	Frontpage 2003网页设计与制作
	40元
	
	
	应试人员任选其一

	
	Dreamweaver MX网页制作
	40元
	
	
	

	7
	Visual Foxpro 5.0数据库管理系统
	40元
	
	
	

	8
	Access 2000数据库管理系统
	40元
	
	
	

	9
	AutoCAD2004制图软件
	40元
	
	
	

	10
	Photoshop CS4图像处理
	40元
	
	
	

	11
	Flash MX 2004动画制作
	40元
	
	
	

	12
	Project 2000项目管理
	40元
	
	
	

	13
	用友财务(U8)软件
	40元
	
	
	应试人员任选其一

	
	用友(T3)会计信息化软件
	40元
	
	
	

	合    计
	共    本
	共        元
	


